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Fakultetsko vijece Elektrotehni¢kog fakulteta Osijek temeljem ¢lanka 47. Statuta i temeljem
Pravilnika o izdavackoj djelatnosti, Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku, na 173.
redovitoj sjednici odrzanoj 23. prosinca 2014. godine donijelo je

PRAVILNIK O IZDAVACKOJ DJELATNOSTI

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Elektrotehnicki fakultet u Osijeku (u daljnjem tekstu: Fakultet) okviru svoje redovne i registrirane
djelatnosti obavlja izdavatku djelatnost u funkciji razvoja i unaprjedenja nastavnih i znanstvenih
djelatnosti Fakulteta.

Clanak 2.
Pravilnikom o izdavackoj djelatnosti (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se opéi uvjeti i na¢in
obavljanja izdavacke djelatnosti te ustrojstvo Povjerenstva za izdavatku djelatnost (u daljnjem
tekstu: Povjerenstvo).

Clanak 3.
(1) Izdavacka djelatnost Fakulteta obuhvaca izdavanje znanstvene, nastavne i struéne literature,
poput udzbenika, znanstvenih monografija, skripta, zbornika radova, znanstvenih i struénih
Casopisa i sl.
(2) Navedena izdanja mogu se objaviti kao tiskana izdanja, elektroni¢ke publikacije ili izdanja na
optickim medijima isklju¢ivo u nakladi Fakulteta ili u suizdavastvu s drugim zainteresiranim
pravnim i fizickim osobama, u skladu s fakultetskim zada¢ama, potrebama i mogucnostima.

II. FAKULTETSKA IZDANJA

Clanak 4.
Fakultet posebno podupire izdavanje sljedecih publikacija, koje mogu biti objavljene u tiskanom
ili elektronickom obliku ili na opti¢kom mediju: udZbenika, nastavnih skripta, znanstvenih
monografija, zbornika radova, znanstvenih i stru¢nih Casopisa, sluzbenih publikacija,
informativnih publikacija i studentskih publikacija.

UdZbenik je rukopis koji obraduje nastavno gradivo veéeg dijela predmeta ili skupine srodnih
predmeta, utvrdeno nastavnim planom i programom za odredeni studij. Pod udzbenikom se
podrazumijeva: knjiga, priruénik, graficka mapa i druga literatura uz uvjet da obuhvaéa izmedu
50 i 100% nastavnog gradiva jednog ili vise predmeta. UdZbenik moze biti tiskan ili u digitalnom
obliku.

Knjiga je neperiodi¢na publikacija koja obraduje jedno znanstveno ili struéno podruéje.



Priruénik je neperiodi¢na publikacija koja obraduje primjenu nastavnog gradiva jednog ili vise
predmeta kao zbirke zadataka, priruénik za laboratorijske vjezbe (praktikum), koristenje
namjenskih programa na racunalima ili rje¢nik pojmova i izraza.

Graficka mapa je skup crteza, slika, tablica i grafikona bez teksta, koji su neophodni za praéenje
.predavanja, vjezbi i za izradu praktickih zadataka i programa.

Skripta je interna publikacija Fakulteta ograni¢enog trajanja do izrade udzbenika istog ili drugog
autora

Znanstvena monografija je neperiodicka tiskana ili elektroni¢ka publikacija koja iscrpno i
sveobuhvatno razmatra znanstveni problem, pitanje ili predmet i pisana je uobi¢ajenim
znanstvenim diskursom.

Zbornik radova je publikacija koja sadrzi vise samostalnih recenziranih radova razli¢itih autora.
MozZe obuhvacati radove i izvjeS¢a sa znanstvenih i struénih skupova, konferencija, kongresa,
poslijediplomskih studija i sl. ili razmatrati specifian znanstveni problem, pitanje ili predmet.
Zbornici radova mogu izlaziti povremeno.

Znanstveni ili strucni Casopis periodicka je tiskana ili elektroni¢ka publikacija koja se
objavljuje redovito u odredenim vremenskim razmacima i koja sadrZi recenzirane znanstvene ili
stru¢ne radove razliitih autora. O kategorizaciji i kakvoéi znanstvenih i struénih radova brinu
uredniStva znanstvenih ili struénih asopisa Fakulteta.

Sluzbene publikacije izdaju se u ime Fakulteta, a sadrze propise, odluke, pravilnike i sli¢ne
sluzbene dokumente Fakulteta (npr. strategije, izvjeséa itd.).

Informativne publikacije sadrze razliCite informacije o djelovanju Fakulteta ili njegovih
ustrojbenih jedinica.

Studentske publikacije jesu radovi koje ureduju ili piSu studenti, a nastaju kao rezultat izvrienja
obveza na pojedinim studijima ili kao plod drustvenih i slobodnih studentskih djelatnosti.
Studentski radovi koji su rezultat izvrSenja obveza na pojedinim studijima moraju proizlaziti iz
seminarskih, zavrdnih, diplomskih i sl. radova i moraju biti plod rada s predmetnim nastavnikom
ili mentorom koji je suodgovoran za njihov sadrzaj.

Clanak 5.
Godisnji nakladnicki plan Fakulteta sastoji se od novih izdanja, preradenih izdanja i dotisaka.

Novo ili originalno izdanje prvo je izdanje publikacije.

Preradeno izdanje moze biti proSireno, prociS¢eno ili skraceno izdanje ve¢ objavljene
publikacije. Opseg i relevantnost promjena utvrduju recenzenti, a izdanje se smatra preradenim
ako sadrzi najmanje 30% promjena u odnosu na prethodno izdanje.

Dotiskom ili ponovljenim izdanjem smatra se ponovljeno tiskanje djela kod kojeg nema
sadrzajnih niti tehni¢kih promjena u odnosu na prethodno izdanje, s izuzetkom promjene CIP-
zapisa i godine tiskanja.




Clanak 6.
(1) Svaka publikacija koja se pojavljuje u izdanju Fakulteta mora biti recenzirana i jezi¢no
ispravljena (lektorirana). Interna izdanja Fakulteta moraju imati jednu (1) recenziju, a recenzent
moze biti iz redova djelatnika Fakulteta.
(2) Autori udzbenika moraju biti osobe izabrane u znanstveno-nastavna, Zznanstvena, nastavna ili

- suradnic¢ka zvanja.

(3) Udzbenici i znanstvene monografije moraju imati najmanje dvije (2) recenzije, a najmanje
jedan recenzent mora biti uposlen izvan Fakulteta.

(4) Znanstvene i stru¢ne Canke koji se objavljuju u Casopisu Fakulteta recenziraju dva (2)
recenzenta koje odreduje Uredivacki odbor ¢asopisa. Recenzije su tajne.

(5) Recenzenti moraju biti istaknuti znanstvenici ili znanstveno—nastavni djelatnici iz
odgovarajuceg podruéja, polja odnosno grane.

Clanak 7.
Ime i Zig Fakulteta ne mogu nositi izdanja koja ne udovoljavaju odredbama ¢lanka 6. ovog
Pravilnika, niti se Fakultet moZe navoditi kao izdavac.

III. POVJERENSTVO ZA IZDAVACKU DJELATNOST

Clanak 8.
(1) Povjerenstvo za izdavatku djelatnost (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) radno je tijelo
Fakultetskog vijeca.
(2) Povjerenstvo je sastavljeno od 5 ¢&lanova. Cetiri &lana povjerenstva biraju se iz redova
nastavnika u znanstveno-nastavnom zvanju, a peti ¢lan povjerenstva je voditelj knjiznice.
(3) Voditelj knjiznice provodi administrativne poslove vezane za izdavacku djelatnost.
(4) Povjerenstvo ima svog predsjednika koje imenuje Fakultetsko vijece.
(5) Mandat ¢lanova Povjerenstva traje Cetiri godine s moguéno$éu ponovnog izbora.

Clanak 9.

(1) Clanovi Povijerenstva mogu biti razrijeSeni duZnosti i prije isteka vremena na koje su
imenovani:

- ako sami zatraZe razrjeSenje

- ako ne ispunjavaju obveze ¢lana Povjerenstva

- ako im prestane radni odnos na Fakultetu.
(2) U slucaju razrjeSenja pojedinog ¢lana Povjerenstva, na njegovo se mjesto imenuje novi &lan,
na vrijeme trajanja mandata razrijeSenog ¢lana.

Clanak 10.
Povjerenstvo obavlja sljedeée poslove:
— brine o razvoju i unapredenju izdavacke djelatnosti u skladu s misijom i strategijom Fakulteta i
suvremenim nakladni¢kim trendovima
— utvrduje izdavacke standarde Fakulteta
—utvrduju Pravila o izgledu naslovne stranice i impresuma fakultetskih izdanja
— prima zahtjeve za uvrstenje publikacije u plan izdavacke djelatnosti
— predlaZe Fakultetskom vije¢u plan izdavacke djelatnosti za narednu kalendarsku godinu
— predlaZe recenzente




— imenuje struéne suradnike (lektore, korektore, prevoditelje, ilustratore i sl.) za publikacije
uvrstene u plan izdavacke djelatnosti

— u suradnji s pravnom sluzbom daje prijedlog za sklapanje nakladni¢kog ugovora sukladno
¢lancima 56.-67. Zakona o autorskom pravu i srodnim pravima

—utvrduje visinu naklade pojedinog izdanja

— daje suglasnost o izgledu i obliku izdavanja publikacije

— daje suglasnost za izdavanje udzbenicke literature u izdanju Fakulteta u slu¢aju kada se njezino
izdavanje ne financira sredstvima Fakulteta

— utvrduje udio sredstava Fakulteta u financiranju tiskanja konkretnog izdavackog projekta

— nadzire tehnicke poslove vezane uz izdavanje i tiskanje publikacija te u svezi s tim donosi
odluke koje nisu u nadleznosti Fakultetskoga vijeca

— predlaze prodajnu cijenu publikacija, popuste i sl.

— utvrduje broj obveznih, autorskih i promotivnih primjeraka publikacije

— obavlja i druge poslove propisane ovim Pravilnikom, kao i poslove koje mu povjeri dekan ili
Fakultetsko vijece.

Clanak 11.
Povjerenstvo donosi pravovaljane zakljucke ako je sjednici nazo¢na veéina njegovih ¢lanova.
Zakljuéci se donose vec¢inom glasova nazo¢nih ¢lanova Povjerenstva.

IV. POSTUPAK PREDLAGANJA PUBLIKACIJE U PLAN IZDAVACKE
DJELATNOSTI

Clanak 12.
(1) Uz suglasnost Zavoda ¢ije podrucje znanstvenog i nastavnog rada pokriva publikacija, autori
podnose Zahtjev za uvrstenje rukopisa u godisnji plan kojim se utvrduju relevantni podatci
potrebni Povjerenstvu, koji se odnose na uredivanje, promociju i diseminaciju publikacije.

(2) Zahtjev za uvrstenje rukopisa u godisnji plan izdavacke djelatnosti sadrzi:
1. naslov rukopisa

imena i prezimena te zvanja svih autora

vrstu publikacije (udzbenik, skripta, znanstvena monografija,...)

predmet odnosno znanstveno podruéje i polje na koje se publikacija odnosi

postotak pokrivenosti sadrzaja predmeta predlozenom publikacijom

broj studenata na predmetu u posljednje tri godine

izjavu autora objavljuje li se publikacija prvi put, je li to izmijenjeno i dopunjeno izdanje

ili je rije¢ o dotisku ranije objavljene publikacije

8. predvideni broj stranica

9. mjesec planiranog zavrsetka rukopisa

10. mjesec planiranog izlaska iz tiska

11. nacin financiranja

12. suglasnost nositelja kolegija, ako nositelj kolegija nije jedan od autora

13. izjavu autora o drustvenoj potrebi izdavanja publikacije s popisom sli¢nih publikacija na
hrvatskom jeziku u proteklih 10 godina
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Clanak 13.
(1) Zahtjev za uvrstenje publikacija u godi$nji plan mogu podnijeti nastavnici s drugih fakulteta i
sveuciliSta, kao i ostali znanstveni djelatnici, no u planu izdavacke djelatnosti prednost imaju
predlagatelji s Fakulteta.
(2) Publikaciju nastavnika s drugog fakulteta ili drugog predlagatelja Povjerenstvo moZe uvrstiti
u prijedlog godisnjeg plana izdavacke djelatnosti samo uz pozitivno pismeno o€itovanje Zavoda
Fakulteta ¢ije podrucje znanstvenog i nastavnog rada pokriva navedena publikacija.

Clanak 14.
(1) Povjerenstvo Zahtjeve za uvrstenje publikacija u godisnji plan s prilozenim rukopisima prima
do 31. listopada tekuce godine. Na temelju primljenih zahtjeva Povjerenstvo izraduje prijedlog
plana izdavacke djelatnosti za narednu kalendarsku godinu.
(2) U slucaju neprihvacanja Zahtjeva za uvrstenje publikacije u godidnji plan Povjerenstvo je
duzno pismeno se o¢itovati o razlozima takve odluke.
(3) Prijedlog plana za narednu kalendarsku godinu Povjerenstvo je duzno izraditi do 31. prosinca
tekuce godine.

Clanak 15.
(1) Fakultetsko vije¢e na temelju prijedloga Povjerenstva donosi plan izdavacke djelatnosti za
sljedecu kalendarsku godinu.
(2) Planom se utvrduje:
1. plan izdavanja udzbenika
2. plan izdavanja znanstvenih monografija i ostalih znanstvenih publikacija
3. plan izdavanja periodi¢kih publikacija
4. plan izdavanja ostalih publikacija.

V. POSTUPAK IZDAVANJA UDZBENIKA

Clanak 16.
Postupak izdavanja udzbenika autori pokreéu podnoSenjem Zahtjeva za izdavanje udZbenika
Povjerenstvu, kojem istovremeno prilazu dva neuvezana primjerka napisanog udzbenika, te
elektroni¢ku verziju udzbenika. Postupak izdavanja pokrece se samo za one udzbenike koji su
uvrsteni u Plan izdavacke djelatnosti za tekucu kalendarsku godinu.

Clanak 17.
Povjerenstvo provodi postupak izdavanja udzbenika sljede¢im redoslijedom:

1. Povjerenstvo, nakon Sto je zaprimio zahtjev, predlaze Fakultetskom vije¢u imenovanje
recenzenata i urednika izdanja.

2. Nakon S3to Fakultetsko vije¢e imenuje urednika izdanja, on prireduje podatke o
financiranju udZbenika te obavlja ostale poslove koje mu povjeri Povjerenstvo za
izdavacku djelatnost.

3. Nakon Sto Fakultetsko vijeCe imenuje recenzente, Povjerenstvo brine o postupku
recenziranja.

4. Nakon zaprimljenih recenzija i eventualnih ispravaka autora, djelo se dostavlja lektoru.




5. Recenzirani i lektorirani rukopis Povjerenstvo predlaze Fakultetskom vije¢u na usvajanje
s prijedlogom za izdavanje. Ukoliko je udzbenik kategoriziran kao sveucilidni, Fakultet
rukopis upucuje Odboru za izdavacku djelatnost Sveucilista, na ¢iji prijedlog kona¢nu
odluku donosi Senat Sveucilista. Prijedlog sveucilisnog izdanja obavezno sadrzi:

a. odluku Fakultetskog vije¢a kojom se daje suglasnost na izdavanje udzbenika;

b. najmanje dvije pozitivne recenzije za novo, odnosno izmijenjeno i dopunjeno
izdanje, za Cije je izdavanje Senat Sveucilista ve¢ dao suglasnost;

c. izjavu lektora da je jezi¢no ispravio djelo;

d. izjavu autora da je djelo korigirano prema naputcima recenzenata i lektora;

e. jedan primjerak lektoriranog i tehnicki korektno pripremljenog teksta.

6. Senat Sveucilista razmatra prijedlog svog Odbora za izdavacku djelatnost i donosi Odluku
o izdavanju nekog pojavnog oblika sveucilisSnog udzbenika, koja sadrzi suglasnost za
izdavanje i odobrenje za upotrebu znaka SveuciliSta. Odluka Senata istovremeno se
dostavlja i autoru udzbenika i Fakultetu.

7. Na svim izdanjima Fakulteta, ¢ije je izdavanje i dotiskivanje odobrio Senat Sveucilista,
obavezno se tiska znak Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku, te broj i datum
odluke Senata, kojom se daje suglasnost za izdavanje, odnosno dotiskivanje.

8. Na za to odredena mjesta u knjizi upisuju se bibliografski podaci i ISBN (International
Standard Book Number = Medunarodni standardni knjizni broj) kojeg autori dobivaju u
Fakultetskoj knjiznici na temelju pisane zamolbe pri ¢emu se istovremeno obvezuju da ¢e
nakon $to udzbenik bude otiskan predati obvezni broj primjeraka kako je to propisano
ovim pravilnikom.

9. Konaénu verziju rukopisa Fakultetska knjiznica dostavlja Gradskoj i sveucilisnoj
knjiznici u Osijeku na CIP obradu (katalogizacija u publikaciji).

10. Obvezni primjerci svih izdanja koje je odobrio Senat SveuciliSta dostavljaju se:

a. Nacionalnoj i sveucili$noj biblioteci u Zagrebu 9 primjeraka,
b. Povjerenstvu za izdavacku djelatnost Fakulteta 1 primjerak
¢. Knjiznici Fakulteta 5 primjeraka

d. Autorima ukupno 10 primjerka

11. Za publikacije prihvacene u godisnji plan izdavacke djelatnosti Fakultet podnosi zahtjev
za financijsku potporu Ministarstvu znanosti, obrazovanja i sporta, Ministarstvu kulture i
sl. Prijavnice za financijsku potporu ispunjavaju autori i dostavljaju ih Povjerenstvu.
Sredstva doznacena publikaciji moraju biti namjenski iskoristena za izdavanje odnosne
publikacije

Clanak 18.
Izgled i sadrzaj internih dokumenata koji se koriste u postupku izdavanja udzbenika odreduje
Povjerenstvo za izdavacku djelatnost.




VI. FINANCIJSKI ASPEKTI IZDAVACKE DJELATNOSTI FAKULTETA

Clanak 19.
Izdavacka djelatnost Fakulteta financira se:
— dotacijama Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta, Ministarstva kulture i sl.
= sredstvima koja su Financijskim planom Fakulteta za odredenu godinu namijenjena izdavackoj
djelatnosti
— sredstvima ostvarenim prodajom publikacija u izdanju Fakulteta
— sponzorstvima
— ostalim izvorima.

Clanak 20.
(1) TroSkove izdavanja publikacije mogu snositi i sami autori pri ¢emu se sastavlja poseban
ugovor s autorima.
(2) U slu¢aju da autori sami financiraju izdavanje publikacije, Povjerenstvo provodi cjelovit
postupak vrednovanja i izdavanja opisan ovim Pravilnikom. Po izdavanju publikacije autori su
obavezni dostaviti Povjerenstvu 15 primjeraka kako bi se osigurali obvezni primjerci prema
¢lanku 17. ovog Pravilnika.

Clanak 21.
U sluaju da financiranje troSkova izdavanja publikacije preuzima Fakultet, tada Povjerenstvo
sastavlja troSkovnik u cilju utvrdivanja cijene kostanja publikacije. U cijenu kostanja publikacije
ulaze troSkovi tiska, troSkovi honorara autorima, recenzentima i lektoru, troskovi uredivanja i
pripreme za tisak i ostali troSkovi. Pri tome se uzima najpovoljnija ponuda tiskarskog poduzeéa.

Clanak 22.
Sukladno ¢lanku 20. ovog Pravilnika Fakultet preuzima u cijelosti nakladu publikacije i
organizira prodaju publikacije.

VII. AUTORSKI HONORARI I UGOVORI O DJELU

Clanak 23.
(1) Autorski i drugi honorari za izdavacku djelatnost utvrduju se u bruto iznosu na temelju broja
bodova (Tablica 1.) i vrijednosti boda koja iznosi 0,2% osnovice za mjese¢ni obracun plaée.
(2) Povjerenstvo na temelju broja korisnika (studenata ETF-a Osijek) utvrduje nakladu prvog

izdanja.

Tablica 1. Autorski honorari izrazeni u bodovima

Vrsta izdanja ili aktivnost Bodovi po autorskom arku
knjiga 65

priru¢nik 50

prijevod na strani jezik 40 ili prema ugovorenoj cijeni
prijevod sa stranog jezika 30 ili prema ugovorenoj cijeni
recenzija 15

lektura - hrvatski jezik 20 ili prema ugovorenoj cijeni
lektura - strani jezik 25 ili prema ugovorenoj cijeni
graficki prikaz (bodova po slici ovisno o 0,2-2
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slozenosti)

Pod karticom teksta podrazumijeva se 1500 znakova ukljucujudi i razmake.

Pod autorskim arkom (a.a.) podrazumijeva se 20 kartica , odnosno 30000 znakova.

U pravilu se nece odobravati udzbenici ¢iji je broj stranica ve¢i od sedmerostrukog broja sati, s
tim da autoru pripada honorar za broj stranica do peterostrukog broja sati nastave iz predmeta za
Koji je udZbenik pisan (za knjigu je relevantan broj sati predavanja, za zbirku zadataka broj sati
auditornih vjezbi, a za priru¢nik za laboratorijske vjezbe broj sati laboratorijskih vjezbi)

Honorar za korekturu je ukljucen u autorski honorar autora izdanja.

Za izmijenjena ili dopunjena ili ponovljena izdanja autoru pripada honorar u iznosu koji odgovara
postotku promjena ako su one vece od 30% prethodnog izdanja.

Tablica 2. Honorari za tehni¢ku obradu udzbenika

Aktivnost Bodova po autorskom arku
urednistvo 0,3
kucanje teksta
-obic¢an tekst 0,7
- matematicki tekst 1.5
- tekst na stranom jeziku 1.5
- tablice 1.2
izrada ilustracija (ovisno o slozenosti) 0,1-3
likovno rjeSenje naslovnice 15

Prema ocjeni Povjerenstva za izdavacku djelatnost, kriteriji po tablicama 1. i 2. mogu se odrediti i
drugacije, a shodno okolnostima.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.
Za udZzbenike i ostale vrste autorskih djela autor snosi svu odgovornost znanstvenog djelatnika
glede koristenja drugih djela i njihova citiranja u moralnom smislu Zakona o autorskom pravu i
srodnim pravima.

Clanak 25.
Autor ustupa svoj rad Fakultetu za izdavanje, ali zadrzava sva prava na svoje djelo, napose pravo
da upotrijebi pojedine dijelove rada u svojem drugom autorskom radu.

Clanak 26.
(1) Kad nastane potreba za izdavanjem drugog izdanja udzbenika zbog zastarjelosti, nedovoljne
zalihe udzbenika (manje od 5% od ukupne naklade) ili drugih razloga, autor moze podnijeti
prijedlog Povjerenstvu za novo izdanje. Kona¢nu odluku donosi Fakultetsko vijece na prijedlog
Povjerenstva.
(2) Autor ne smije ustupiti autorsko djelo drugom izdavacu u obliku koji bi otezao redovnu
prodaju postojeceg izdanja.




(3) U sludaju ponavljanja naklade bez izmjena i dopuna teksta autoru ne pripada honorar osim
ako to nije uredeno posebnim ugovorom.

Clanak 27.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje se primjenjivati Pravilnik o izdavackoj djelatnosti
od 03. svibnja 1993. godine.

Clanak 28.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana usvajanja na Fakultetskom vijecu, a
primjenjuje se od dana stupanja na snagu.
(2) Za tumagenje odredbi Pravilnika nadlezno je Fakultetsko vijece.

KLASA: 003-05/14-01/04
URBROJ: 2158/80-01-14-06
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Prof.dr.sc. Drago Zagar




